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La pantalla inicial nos permitirá filtrar las comisiones disponibles. Disponemos de los campos Año 
Académico y Período Lectivo (ambos como filtros obligatorios y visibles), Comisión, Turno, Código de 
Actividad, Nombre de Actividad y/o Ubicación. Clic en (1) en Filtrar luego de seleccionar Año 
Académico y Período Lectivo. 
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Seleccionamos en (1) haciendo clic en la “Lupa” de la actividad que queremos abrir las “Evaluaciones”.
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En (1) donde dice “Estado” vemos que ahora la Evaluación correspondiente al Notas del 1º Cuatrimestre y hacemos clic en la “Lupa”
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En (1) donde dice “Todos/Ninguno” tildamos donde dice “Todos” para seleccionar a todos los alumnos de la División y a continuación 

clic en (2) donde dice “Agregar Alumnos” 
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Una vez que se hizo clic en “Agregar Alumnos” se ubican en la 

parte superior de la pantalla. 

Luego en (1) donde dice “Notas” hacemos clic para proceder 

a cargar las notas de la División.
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En (1) están todos los alumnos de la división.

En el campo “Notas” se cargan todas las notas de los alumnos 

de la comisión y se presiona el tabulador para que 

automáticamente se coloque el resultado. 

Una vez cargadas las mismas y de haber controlado que las 

notas sean las correctas, se hace clic en (2) en “Guardar”.

A continuación, se procede a cerrar en (3) donde dice 

“Cerrar Evaluación”. 

Este procedimiento se hace con las Evaluaciones tanto del 1º 

y 2º cuatrimestre.

Las evaluaciones de ambos cuatrimestres deben estar 

cerradas para poder hacer el cálculo de las notas definitiva 

usando la Regla de Evaluación creada para su Unidad 

Académica.
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